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Rawa Mazowiecka, dnia 24 stycznia 2017 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

realizacja zajęć z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego  
 
Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika w Rawie 
Mazowieckiej zaprasza do składania ofert na realizację usługi polegającej na przygotowaniu  
i przeprowadzeniu zajęć z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego  dla uczestników projektów : 

 Staże i praktyki w zawodach przyszłości nr RPLD.11.03.01-10-0026/16 

 Poznaj zawód  podczas stażu lub praktyk  nr RPLD.11.03.01-10-0033/16 

 Krok do kariery w branży samochodowej nr RPLD.11.03.01-10-0036/16 
realizowanych  przez Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika 
w Rawie Mazowieckiej, współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków  Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na 
lata 2014 – 2020 Działanie  XI.3. Kształcenie zawodowe. 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85312320-8 Doradztwo zawodowe 
 
Rodzaj zamówienia – usługi 

 
Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30 000,00 euro netto (wartość zamówienia 
ustalana zgodnie ze średnim kursem złotego w stosunku do euro, o którym mowa w ustawie Prawo 
zamówień publicznych z dn. 29.01.2004 r. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późniejszymi zmianami).  

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO 

Nazwa zamawiającego: Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja 
Kopernika 

NIP 835-12-60-819  
REGON: 000188096 
Adres Zamawiającego: ul. Zwolińskiego 46, 96 – 200 Rawa Mazowiecka 
Telefon/faks: 46 815-41-41 
Adres strony internetowej: www.rawa-kopernik.pl 
Adres poczty elektronicznej: projekty-zsceziu@wp.pl 
Godziny urzędowania: pn - pt: 8.00-15.00 
 

 

 

 

 

http://www.rawa-kopernik.pl/
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja zajęć z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego 
grupowego oraz indywidualnego dla uczestników projektów: 

 Staże i praktyki w zawodach przyszłości nr RPLD.11.03.01-10-0026/16 

 Poznaj zawód  podczas stażu lub praktyk  nr RPLD.11.03.01-10-0033/16 

 Krok do kariery w branży samochodowej nr RPLD.11.03.01-10-0036/16 
realizowanych przez  Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja 
Kopernika w Rawie Mazowieckiej, współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków  
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Łódzkiego na lata 2014 – 2020. Działanie XI.3. Kształcenie zawodowe. 
1.1. CZĘŚĆ 1  – zajęcia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczestników projektu 

Staże i praktyki w zawodach przyszłości nr RPLD.11.03.01-10-0026/16 
Zamawiający przewiduje: 

 zajęcia grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 2 grup  10 osobowych  

w roku szkolnym 2016/2017 oraz 2 grup  10 osobowych w roku szkolnym 2017/2018. 

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 12 godzin/grupę.  Razem 48 godzin 

dydaktycznych grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

 zajęcia indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 20 UP w roku szkolnym 

2016/2017 oraz dla 20 UP w roku szkolnym 2017/2018.  

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 3 godzin/UP.  Razem 120 godzin 

dydaktycznych indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

      Łączne zaangażowanie w ramach części 1 wynosi 168 godzin. 

1.2. CZĘŚĆ 2 – zajęcia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczestników projektu 
Poznaj zawód podczas stażu lub praktyk nr RPLD.11.03.01-10-0033/16 

                Zamawiający przewiduje: 

 zajęcia grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 1 grupy  10 osobowej i jednej 

grupy 11 osobowej w roku szkolnym 2016/2017 oraz 2 grup  10 osobowych w roku 

szkolnym 2017/2018.  

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 12 godzin/grupę.  Razem 48 godziny 

dydaktyczne grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

 zajęcia indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 21 UP w roku szkolnym 

2016/2017 oraz dla 20 UP w roku szkolnym 2017/2018.  

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 3 godzin/UP.  Razem 123 godziny 

dydaktyczne indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

Łączne zaangażowanie w ramach części 2 wynosi 171 godzin. 

1.3. CZĘŚĆ 3 – zajęcia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczestników projektu 
Krok do kariery w branży samochodowej nr RPLD.11.03.01-10-0050/16 

Zamawiający przewiduje: 

 zajęcia grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 2 grup  10 osobowych  

w roku szkolnym 2016/2017 oraz 2 grup  10 osobowych w roku szkolnym 2017/2018. 

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 12 godzin/grupę.  Razem 48 godzin 

dydaktycznych grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

 zajęcia indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 20 UP w roku szkolnym 

2016/2017 oraz dla 20 UP w roku szkolnym 2017/2018.  

Zaangażowanie osoby prowadzącej w wymiarze 3 godzin/UP.  Razem 120 godzin 

dydaktycznych indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

Łączne zaangażowanie w ramach części 3 wynosi 168 godzin. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany liczby UP biorących udział w zajęciach indywidualnych. 
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3. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4. Uczestnikami projektu są uczniowie klas II – IV technikum oraz II – III zasadniczej szkoły zawodowej 

w Zespole Szkól – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika w Rawie 
Mazowieckiej. 

5. Usługa będąca przedmiotem zamówienia świadczona będzie w oparciu o umowę cywilno-prawną 
jako personel projektu (osobiście) od dnia podpisania umowy do 30.09.2018r. 

6. Łączny czas  zaangażowania podczas  realizacji wszystkich części  zamówienia wynosi 507 godzin 
dydaktycznych. 

III. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

1. Realizacja zajęć doradztwa edukacyjno-zawodowego ma na celu: 

 bieżącą diagnozę potrzeb edukacyjnych uczestników projektu  

 przeciwdziałanie biernej postawie i braku samodzielności w kreowaniu kariery zawodowej, 

 zmianę negatywnego nastawienia uczestników zajęć na pozytywne, 

 podczas zajęć indywidualnych UP zostaną zdiagnozowani pod kątem predyspozycji  w celu 
określenia realnych celów zawodowych i ustalenie ścieżki rozwoju 

2. Wykonawca będzie zobowiązany do 

 opracowania programu zajęć dla poszczególnych grup i spotkań indywidualnych, 

 prowadzenia dokumentacji zajęć, w tym dzienników, kart doradztwa indywidualnego, list 
obecności. 

 przeprowadzenia ewaluacji zajęć w każdej grupie (metoda badania: obserwacja celowa zajęć 
i wywiad z uczestnikami). 

 oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych Uczestnikom i Zamawiającemu, 
zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, 

 poinformowanie  uczestników  o  współfinansowaniu  kursów  przez  Unię  Europejską  ze  
środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 – 2020 Działanie XI.3. Kształcenie 
zawodowe. 

3. Zajęcia doradztwa edukacyjno-zawodowego odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego  
w godzinach nie kolidujących z obowiązkowym planem zajęć uczniów. Zamawiający dopuszcza 
prowadzenie zajęć w dni wolne od nauki w szkole (tj. soboty, niedziele, ferie, wakacje). 

4. Szczegółowy harmonogram zajęć na każdy semestr roku szkolnego (z podaniem dni, godzin  
i numerów sal) musi być zaakceptowany przez Koordynatora projektu. 

5. Limit zaangażowania personelu projektu /osób prowadzących zajęcia  w realizację wszystkich 
projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych 
źródeł, w tym ze środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów nie może przekroczyć 276 
godzin miesięcznie zgodnie z treścią obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  Przed podpisaniem umowy  Wykonawca 
złoży stosowne oświadczenie w tym zakresie. Będzie też zobowiązany do jego aktualizacji podczas 
trwania umowy. 

6. Wykonawcą / osobą prowadzącą zajęcia nie może być osoba zatrudnioną w instytucji uczestniczącej 
w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane  
z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub 
podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

7. Zamawiający zobowiązuje się do 

 stałej współpracy z Wykonawcą, 
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 przekazania imiennych list uczestników zajęć grupowych i indywidualnych, 

 przekazania wzorów dokumentacji zajęć, 

 udostępnienia sal wykładowych do przeprowadzenia zajęć, 

 oznakowania  sal zgodnie z zasadami zawartymi w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę  
i doświadczenie do wykonania zamówienia w szczególności:  

 wykształcenie wyższe magisterskie psychologiczne, w kierunku psychologii doradztwa 
zawodowego albo podobne albo ukończone odpowiednie studia podyplomowe  (wymagana 
kopią dyplomu magisterskiego, świadectwo ukończenia studiów podyplomowych i in. 
dokumenty potwierdzające kwalifikacje), 

 co najmniej dwuletnie  doświadczenie zawodowe w pracy z uczniami szkoły 
ponadgimnazjalnej, 

 w okresie ostatnich 2 lat przed dniem złożenia oferty, posiadali doświadczenie z zakresu 
prowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego dla minimum 40 osób, w łącznym 
wymiarze co najmniej 120 godzin,  

 dysponują potencjałem organizacyjno – technicznym i znajdują się w sytuacji ekonomicznej  
i finansowej gwarantującymi wykonanie zamówienia. 
 

V. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 
 

Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

 posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji,  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do popisania stosownego oświadczenia, 
określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.  

 
VI. SPOSÓB PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
1. Treść zapytania ofertowego zostanie opublikowana: 

a) na stronie internetowej Zespołu Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej  
im. Mikołaja Kopernika, 

b) na tablicy ogłoszeń Zamawiającego. 
2. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiającego 

Ewa Kawałek - e-mail: projekty-zsceziu@wp.pl 
 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA  OFERTY 

 

1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim, na formularzu ofertowym 
stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

mailto:projekty-zsceziu@wp.pl
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2. Oferta powinna być złożona osobiście, pocztą tradycyjną lub  kurierem  do dnia 30.01.2017 do 
godziny 10.00 w siedzibie Zamawiającego: Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej  
i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika, 96-200 Rawa Mazowiecka  ul. Zwolińskiego 46 (sekretariat 
szkoły) w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na realizację usługi doradztwa edukacyjno-
zawodowego grupowego oraz indywidualnego dla uczestników projektów”. 

3. Oferta powinna zawierać następujące elementy: 

 Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy, 

 Załącznik nr 2 -  Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym, 

 Załącznik nr 3 -  Doświadczenie Wykonawcy, 

 Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe. 
 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
 

1. Cena w ofercie musi być wartością brutto, wyrażoną w złotych polskich (liczbą i słownie)  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena powinna obejmować wszystkie należne podatki, obciążenia i koszty jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia i nie może ulec zmianie. 

3. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W przypadku 
przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona. 
 

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

1. Zamawiający  wybierze  najkorzystniejszą  ofertę  spełniającą  warunki  określone  w  zapytaniu  
ofertowym. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
a) kryterium 1: cena – 60 % 
b) kryterium 2: doświadczenie zawodowe w pracy z uczniami szkoły ponadgimnazjalnej – 20%, 

gdzie: 

 3-letnie doświadczenie zawodowe – 10% 

 5-letnie doświadczenie zawodowe – 20% 
c) kryterium 2: doświadczenie z zakresu prowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego 

– 20%, gdzie: 

 przeprowadzenia w okresie ostatnich 2 lat indywidualnego poradnictwa zawodowego 
dla 60 osób w ilości 180 godzin – 10% 

 przeprowadzenia w okresie ostatnich 2 lat indywidualnego poradnictwa zawodowego 
dla 80 osób w ilości 240 godzin – 20% 

2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanego kryterium i ustaloną punktację. Oferta 
może uzyskać maksymalnie 100pkt (100pkt=100%). 
a) cena – max. 60 punktów 

sposób obliczenia: Kc  = (Kcn/Kb) x 100 punktów x 60% 
gdzie Kc – liczba punków przyznana badanej ofercie w kryterium cenowym 
          Kcn – najniższa cena spośród wszystkich przedstawionych przez Wykonawców 

          Kb – cena badanego Wykonawcy 

b) doświadczenie zawodowe w pracy z uczniami szkoły ponadgimnazjalnej (Kp) – max. 20 
punktów przyznawane zgodnie z zapisami w pkt. 2 lit. b 

c) doświadczenie z zakresu prowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego (Ki) – max. 
20 punktów przyznawane zgodnie z zapisami w pkt. 2 lit. c 

d) Woo = Kc + Kp + Ki 
gdzie Woo – wskaźnik oceny oferty 

3. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyskają taką samą liczbę punktów, do Wykonawców tych 
zostanie przesłane dodatkowe zapytanie ofertowe w celu rozstrzygnięcia postępowania. Podana 
wówczas cena ofertowa, nie może być wyższa niż cena zaoferowana w ofercie pierwotnej. 
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X. ROZTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie zostanie rozstrzygnięte  30.01.2017 r. o godziny 10.15. O wynikach postępowania jego 
uczestnicy zostaną poinformowani niezwłocznie drogą mailową. W tym samym czasie do podmiotu 
wybranego w wyniku rozstrzygnięcia postępowania zostanie skierowana umowa. Jeśli Wykonawca, 
którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zleceniodawca może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 

pisemne powiadomienie o wycofaniu przed terminem składania ofert. 
3. Zamawiający  może  zwrócić  się  do  Wykonawcy  o  wyjaśnienie  treści  oferty  (forma pisemna 

lub elektroniczna lub faksem). 
4. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może dokonać modyfikacji treści niniejszego 

zapytania  ofertowego  lub  odwołać  niniejsze  zapytanie  ofertowe.  Modyfikacja  treści  zapytania 
ofertowego  lub  jego  odwołanie  nastąpi  w  taki  sposób,  w  jaki  nastąpiło  jego  przekazanie 
Wykonawcom. 

5. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  zamknięcia  niniejszego  zapytania  ofertowego  bez 
dokonania wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 -  Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym, 
3. Załącznik nr 3 -  Doświadczenie Wykonawcy, 
4. Załącznik nr 4 -  Wzór umowy 

 

 


