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Rawa Mazowiecka, dnia 30 października 2014r. 

Zamawiający:  

Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej  

im. Mikołaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej  

96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Zwolińskiego 46  

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Dotyczące wyłonienia wykonawcy świadczącego usługi szkoleniowe polegające  
na realizacji kursu Technolog-programista obrabiarek CNC dla uczestników projektu „Dobry zawód to 
skarb” o numerze WND-POKL.09.02.00.10-228/11 realizowanego przez Zespół Szkół – CEZiU  
w Rawie Mazowieckiej, współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny 
w ramach POKL Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 
Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 
 

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 1. Zamówienie publiczne realizowane zgodnie z Ustawą z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Tekst jedn. 21.06.2013 Dz.U. 2013 nr 0, poz.885) oraz Ustawą z 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Tekst jedn. z dn.28.05.2013 Dz.U. 2013 nr 0 poz. 907) w rozumieniu 
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki. 

 2. Szacunkowa wartość zamówienia została ustalona zgodnie z przepisami ustawy 29 stycznia 2004 
r. – Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późniejszymi  zmianami),  
a także wydanym na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniem wykonawczym t.j: 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro 
stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych z dnia 23 grudnia 2013 r. 
(Dz.U z dnia 31 grudnia 2013 r., poz. 1692). Średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący 
podstawę przeliczania wartości zamówienia publicznego wynosi 4,2249. 

 3. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30 000,00 euro netto. Postępowanie 
nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 4. Zamówienie publiczne prowadzone zgodnie z postanowieniami regulaminu zamówień publicznych  
w Zespole Szkół-CEZiU im. M. Kopernika w Rawie Mazowieckiej. 

 5. Niniejsze postępowanie w trybie zapytania ofertowego nie stanowi zobowiązania  
do zawarcia umowy. 

 6. Niniejsze zapytanie zostało ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego www.rawa-
kopernik.pl oraz w siedzibie Zamawiającego. 
 

Rodzaj zamówienia – usługi 
Nazwa i kod określony we Wspólnym Słowniku Zamówień:  
80.53.00.00-8 - usługi szkolenia zawodowego 
80.53.10.00-5 – usługi szkolenia technicznego. 

II. NAZWA (FIRMA) I ADRES ZAMAWIAJACEGO 

 
Nazwa zamawiającego:  Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. M.  Kopernika  
NIP 835-12-60-819  
REGON: 000188096 
Adres Zamawiającego: ul. Zwolińskiego 46, 96 – 200 Rawa Mazowiecka 
Telefon/faks: 46 815-41-41 
Adres strony internetowej: www.rawa-kopernik.pl 
Adres poczty elektronicznej: projekty-zsceziu@wp.pl       
Godziny urzędowania: pn-pt: 8.00-15.00 

http://www.rawa-kopernik.pl/
http://www.rawa-kopernik.pl/
http://drzewo-cpv.phpfactory.pl/80500000-9
http://www.rawa-kopernik.pl/
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja kursu: Technolog-programista obrabiarek CNC dla 
uczestników projektu „Dobry zawód to skarb” o numerze WND-POKL.09.02.00.10-228/11 
realizowanego przez Zespół Szkół – CEZiU w Rawie Mazowieckiej, współfinansowanego  
przez Europejski Fundusz Społeczny w ramach POKL Priorytet IX Rozwój wykształcenia  
i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa 
zawodowego.  
Kurs służyć będzie wzrostowi wiedzy i umiejętności zawodowych oraz dopasowaniu kompetencji 
uczestników projektu do potrzeb rynku pracy. 

2. Zamówienie obejmuje: 
2.1. Przeprowadzenie co najmniej 100-godzinnego kursu: Technolog-programista obrabiarek CNC,  

w ramach zadania 4 projektu Dobry zawód to skarb, dla 10 osobowej grupy uczniów technikum 
Zespołu Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika w Rawie 
Mazowieckiej  

2.2.  Realizacja kursu odbywać się będzie w weekendy lub ferie.  
2.3. Zajęcia teoretyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego. W wypadku prowadzenia 

zająć praktycznych poza siedzibą Zamawiającego Wykonawca zapewni i pokryje koszt dojazdu, 
noclegu, wyżywienia i opieki pedagogicznej dla wszystkich uczestników kursu. 

3. Zakres usługi obejmuje: 

 opracowanie w terminie 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy, programu kursu  
i materiałów szkoleniowych oraz przedstawienie do akceptacji koordynatorowi projektu, 

 przygotowanie i przeprowadzenie 100-godzin zajęć w ramach kursu Technolog-
programista obrabiarek CNC dla jednej 10 osobowej grupy uczniów technikum, w tym 
minimum 24 godziny z wykorzystaniem obrabiarki CNC. (Dopuszcza się do 20 godzin 
zajęć teoretycznych prowadzonych metodą  e-learning)  

 w przypadku prowadzenia zajęć praktycznych w siedzibie Zamawiającego zapewnienie 
niezbędnego sprzętu oraz przekazanie Zamawiającemu w użytkowanie tego sprzętu na 
okres minimum do zakończenia realizacji projektu tj. 31 marca 2015 r., 

 w wypadku prowadzenia zająć praktycznych poza siedzibą Zamawiającego zapewnienie 
dojazdu, noclegu, wyżywienia oraz opieki pedagogicznej dla wszystkich uczestników kursu  
i opiekunów, 

 zapewnienie oprogramowania niezbędnego do przeprowadzenia zajęć w pełnej, legalnej 
(nie DEMO) wersji. Oprogramowanie powinno być powszechnie stosowane w przemyśle 
oraz w edukacji w ponadgimnazjalnych szkołach technicznych (minimum 50 szkół), 

 zapewnienie oprogramowania na jakim prowadzony będzie kurs w pełnej, legalnej (nie 
DEMO) wersji dla uczniów na okres  minimum do zakończenia realizacji projektu tj. 31 
marca 2015r., 

 zapewnienie innych warunków realizacji kursu w tym: odpowiedniej ilości materiałów 
zużywalnych do realizacji zajęć w części praktycznej,  

 zorganizowanie i przeprowadzenie na zakończenie kursu sprawdzianu wiedzy/umiejętności 
uczestników w postaci egzaminu zewnętrznego a wypadku zdania egzaminu wydanie 
uczestnikom kursu odpowiedniego certyfikatu lub świadectwa. Dokument ten powinien być 
dwujęzyczny i honorowany w całej Unii Europejskiej (np. Świadectwo czeladnicze, 
certyfikat TUV) 

 pokrycie kosztów egzaminu zewnętrznego oraz wydania certyfikatu lub świadectwa. 
Zamawiający zapewnia nieodpłatnie:  

 sale wykładowe  

 sale do ćwiczeń praktycznych  

 salę komputerową 

 oznakowanie sal zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach  
PO KL 

 przygotowanie dokumentacji kursu (listy uczestników kursu, dziennika zajęć) 

 przeprowadzanie ewaluacji zajęć 
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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera  załącznik nr 2   
 
W przypadku kolizji świadczeń, świadczenie na rzecz Zamawiającego posiada pierwszeństwo przed 
świadczeniami na rzecz osób trzecich.  
Prowadzący będzie odpowiadał za przygotowanie i realizację zajęć oraz terminowe wypełnienie 
dokumentacji. Działania dostosowywane będą do potrzeb uczniów w ramach zajęć. 
Jednostka 1 godzina lekcyjna odpowiada czasowo 45 minutom. 
 

IV. OFERTY CZĘŚCIOWE  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 
 

V. OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.  

Wymagany termin wykonania zamówienia – 02.02.2015r. 

 

VII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.  

 
O udzielenie zamówienia, określonego w specyfikacji, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
 1. akceptują treść zapytania ofertowego bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację 

treści zapytania.  
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa  nakładają obowiązek ich posiadania oraz posiadają status autoryzowanego ośrodka 
szkolenia lub autoryzowanego partnera dla co najmniej dwóch oprogramowań na jakich 
prowadzony będzie kurs. 
Zamawiający wymaga podania nazwy oprogramowania, na jakim będzie prowadzony 
kurs oraz załączenia dokumentu potwierdzającego możliwość prowadzenia kursów 
komercyjnych z wykorzystaniem tego oprogramowania.   

b) dysponują osobami zdolnymi do wykonania: posiadającymi  przygotowanie pedagogiczne lub 
ukończony kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu oraz  posiadają co 
najmniej 2 letnie doświadczenie w zakresie związanym z tematyką prowadzonych zajęć  
i przeprowadzonymi co najmniej 100 godzinami zajęć z tego zakresu w szkole dla młodzieży 
(potwierdzone oświadczeniem)  

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym:  w tym obrabiarkami (tokarka lub frezarka) 
sterowanymi  numerycznie połączonymi   z oprogramowaniem, na jakim prowadzony będzie 
kurs za pomocą postprocesora specjalizowanego (potwierdzone oświadczeniem) 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  
(potwierdzone oświadczeniem) 

 2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowań o udzielenie zamówień publicznych. 
 
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą  
spełnia/nie spełnia na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów  
i oświadczeń dołączonych do formularza oferty. 

 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.  

1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 
3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego oraz uwzględniać warunki zawarte  

w podpisanym przez Wykonawcę szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia -   załącznik nr 2 
4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.  
5. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 

zamieszczonych w załącznikach, winny być sporządzone zgodnie z treścią tych formularzy. 
6. Do oferty winny być dołączone wszystkie oświadczenia i dokumenty wymagane odpowiednimi 

postanowieniami rozdziału VII.  
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7. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim.  
8. Forma oferty i dokumentów składanych wraz z ofertą:  

a) Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty i dokumentów składanych wraz z ofertą 
były kolejno ponumerowane, a w treści oferty umieszczona była informacja z ilu kolejno 
ponumerowanych stron składa się oferta wraz z załącznikami.  

b) Strony oferty winny być ze sobą połączone, w sposób zapobiegający dekompletacji oferty, 
c) Zaleca się podpisanie lub parafowanie przez Oferenta wszystkich zawierających 

jakąkolwiek treść stron oferty.  
d) Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przekreślenie, uzupełnienie, 

poprawienie, dopisanie, przesłonięcie korektorem, musi być parafowane lub podpisane 
przez Oferenta.  

9. Wymagania określone w pkt. 8a) do 8c) nie stanowią o treści oferty, dlatego ich niespełnienie nie 
będzie skutkować odrzuceniem oferty.  

10. Oferta wraz z wszystkimi załącznikami stanowiącymi oświadczenia Oferenta winna być podpisana 
przez Oferenta lub upoważnionego przedstawiciela. 

11.  W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Oferent 
winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone odrębnie od 
pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby 
umożliwić ich dopasowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron 
oferty). W przypadku, gdy informacje objęte tajemnicą nie będą wyraźnie i jednoznacznie 
wydzielone, cała oferta podlegać będzie udostępnianiu. 

12. Opakowanie i oznaczenie oferty.  
a) Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie lub opakowaniu. Kopertę 
(opakowanie) należy zaadresować:  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

b) Zaleca się, aby koperta /opakowanie/ opatrzona była danymi Oferenta 
c) Oferent ponosi odpowiedzialność za nieodpowiednie opakowanie i oznaczenie oferty,  

   uniemożliwiające jej identyfikację.  
13. Zawartość oferty:  

 Formularz „OFERTA” – załącznik nr 1. 

 Podpisany załącznik nr 2 (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia)  

 Parafowany projekt umowy załącznik nr 3 

 Oświadczenie dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności 

 Dokument potwierdzający posiadanie statusu autoryzowanego ośrodka szkolenia lub 
autoryzowanego partnera dla co najmniej dwóch oprogramowań na jakich prowadzony będzie 
kurs. 

 Dokument zawierający nazwę oprogramowania na którym prowadzony będzie kurs oraz 
potwierdzający możliwość prowadzenia kursów komercyjnych z wykorzystaniem tego 
oprogramowania. 

 Oświadczenie dotyczące posiadania przygotowania pedagogicznego i doświadczenia osób 
prowadzących kurs 

 Oświadczenie dotyczące dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym:  w tym 
obrabiarkami (tokarka lub frezarka) sterowanymi numerycznie połączonymi    

Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika  
w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolińskiego 46 
 

Oferta:  
na świadczenie usług szkoleniowych obejmujących prowadzenie kursu Technolog-
programista obrabiarek CNC w ramach  projektu  „Dobry zawód to skarb”  

oraz : nie otwierać przed 06.11.2014. godz. 10
15
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z oprogramowaniem, na jakim prowadzony będzie kurs za pomocą postprocesora 
specjalizowanego. 

 W przypadku prowadzenia zajęć praktycznych w siedzibie Zamawiającego dokument 
określający rodzaj sprzętu (tokarka lub frezarka sterowana numerycznie) oraz szczegółowe 
warunki jego przekazania w użytkowanie Zamawiającemu. 

 W przypadku prowadzenia zajęć praktycznych poza siedzibą Zamawiającego dokument 
wskazujący miejsce szkolenia praktycznego oraz warunki dojazdu, noclegu, wyżywienia  
i opieki pedagogicznej dla wszystkich uczestników kursu i opiekunów. 

 Oświadczenie dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. 
 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.  
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego – Zespole Szkół - CEZiU im. Mikołaja Kopernika 

w Rawie Mazowieckiej, sekretariat do rąk własnych Elżbiety Kazimierskiej w terminie do dnia 
06.11.2014. godz. 10

00 
2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie, zostaną zwrócone Oferentowi bez 

otwierania.  
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie: Zespołu Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej   

w Rawie Mazowieckiej dnia 06.11.2014. godz. 10
15 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.  
1. Termin związania oferentów złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od ostatecznego terminu  

   składania ofert.  
 

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.  
1. Ceny należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Cena brutto zawiera wszystkie koszty niezbędne do całkowitego i efektywnego wykonania 

zamówienia. 
3. Cena brutto nie może ulec zwiększeniu w czasie trwania umowy. 
4. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Oferenta zgodnie  

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 
5. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. 

6. Ze względu na fakt, że usługa będąca przedmiotem zamówienia jest usługą kształcenia 
zawodowego i jest w całości finansowana ze środków publicznych przysługuje prawo 
zwolnienia z podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit.c) USTAWY z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz.1054 z późn.zm.)  
 

XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW  
I SPOSOBU OCENY OFERT.  

 1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 
szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
a) oferta została złożona w terminie określonym przez Zamawiającego, 
b) Oferent przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

 2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 6 listopada 2014. 
 3. Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryterium:  

najniższa cena – 100%  
W ofercie należy  podać: 
cenę za przeprowadzenie kursu  
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W kryterium najniższa cena zostanie zastosowany wzór :  
 

P = [ C min : C] x 100  

gdzie : C min – cena najniższa  

           C – cena badana  

Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do dwóch miejsc po przecinku, Zamawiający 
wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryterium oceny ofert, przez co należy rozumieć 
ofertę, która przedstawia najkorzystniejszą cenę i jest  sporządzoną zgodnie co do treści  
z wymaganiami Zamawiającego 

 
XIII. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA.  

 1. Dodatkowych informacji udziela Agata Lipska pod numerem telefonu 
46 8154141oraz adresem email: lipskaagata@wp.pl 

 2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 
Wykonawcy w każdym czasie. Zamawiający nie jest zobowiązany do podania uzasadnienia 
swojej decyzji.  

 

SPIS ZAŁĄCZNIKÓW  
1. Formularz ofertowy (wzór oferty) – zał. nr 1. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  – zał. nr 2. 
3. Projekt umowy – zał. nr 3. 
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