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Rawa Mazowiecka, dnia 09 września  2014r. 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
(zaproszenie do składania ofert) 

 
dotyczące wyłonienia wykonawców świadczących usługi szkoleniowe polegające  

na realizacji zajęć w ramach dodatkowego stażu zawodowego dla uczestników projektu 

„Dobry zawód to skarb” o numerze WND-POKL.09.02.00.10-228/11 realizowanego przez 

Zespół Szkół – CEZiU w Rawie Mazowieckiej, współfinansowanego w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach POKL Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji  

w regionach, Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej  

im. Mikołaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej  

NIP 835-12-60-819  

REGON: 000188096 

Adres Zamawiającego: ul. Zwolińskiego 46, 96 – 200 Rawa Mazowiecka 

Telefon/faks: 46 815-41-41 

Adres strony internetowej: www.rawa-kopernik.pl 

Adres poczty elektronicznej: projekty-zsceziu@wp.pl       

Godziny urzędowania: pn-pt: 8.00-15.00 

 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późniejszymi zmianami) 

Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30 000,00 euro netto (wartość 

zamówienia ustalana zgodnie ze średnim kursem złotego w stosunku do euro na 

podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie 

średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania 

wartości zamówień publicznych Dz. U. poz. 1692) 

2. Zapytanie zostaje umieszczone na stronie Zamawiającego www.rawa-kopernik.pl oraz 

na tablicy ogłoszeniowej w siedzibie Zamawiającego w celu wybrania najkorzystniejszej 

oferty. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawców świadczących usługi 

szkoleniowe polegające na realizacji zajęć w ramach dodatkowego stażu zawodowego  

dla uczestników projektu „Dobry zawód to skarb” o numerze WND-POKL.09.02.00.10-

228/11 realizowanego przez Zespół Szkół – CEZiU w Rawie Mazowieckiej, 

współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach POKL 

http://www.rawa-kopernik.pl/
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=7281
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=7281
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=7281
http://www.rawa-kopernik.pl/
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Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 Podniesienie 

atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 

 

Cześć 1 -  zajęcia w ramach stażu zawodowego grupa 1 

Cześć 2 -  zajęcia w ramach stażu zawodowego grupa 2 

 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80.53.10.00-5 – usługi szkolenia technicznego 

3. Szczegółowy opis zadania  

 

Lp. Wyszczególnienie Charakterystyka 

1.  Uczestnicy Uczniowie klasy II i III technikum kształcący się w zawodzie 
technik mechatronik w Zespole Szkół – CEZiU w Rawie 
Mazowieckiej, będący uczestnikami projektu Dobry zawód to 
skarb 

2.  Liczba uczestników 20 uczniów – 2 grupy po 10 uczniów 

3.  Łączna ilość godzin 
szkolenia 

1 grupa 52 godziny (13 dni x 4  godziny) 
2 grupa 52 godziny (13 dni x 4  godziny) 
Maksymalna liczba godzin w miesiącu przypadająca na zajęcia  
w 1 grupie wynosi 16. 

4.  Termin realizacji 
szkolenia 

Wrzesień 2014 – luty 2015 

 

5.  Harmonogram 
szkolenia 

Zajęcia będą odbywać się w soboty. Rozpoczęcie zajęć nie 
wcześniej niż o godz. 900.  

6.  Forma zajęć Zajęcia praktyczne. 
 

7.  Miejsce szkolenia GRUPA 1 

sala szkoleniowa na terenie województwa łódzkiego  

z pełnym wyposażeniem specjalistycznym umożliwiającym 

kształcenie umiejętności praktycznych w zakresie montażu 

urządzeń i systemów mechatronicznych  

GRUPA 2 

sala szkoleniowa na terenie województwa łódzkiego  
z pełnym wyposażeniem specjalistycznym umożliwiającym 
kształcenie umiejętności praktycznych związanych  
z wykorzystaniem obrabiarek sterowanych numerycznie 

8.  Wymogi Program stażu dla gr 1 opracowany przez Wykonawcę 
powinien zawierać następujące bloki tematyczne: 
 1. Montaż elementów, podzespołów i zespołów 

mechanicznych 
 2. Montaż elementów, podzespołów i zespołów 

pneumatycznych i hydraulicznych 
 3. Montaż elementów i podzespołów elektrycznych i 

elektronicznych 
Program stażu dla gr 2 opracowany przez Wykonawcę 
powinien zawierać następujące tematyczne: 

1. Podstawy sterowania numerycznego 
2. Standardy programowania 
3. Tworzenie programów sterowania dla maszyn CNC 
4. Funkcje przygotowawcze i pomocnicze 

 

 



 

Projekt „Dobry zawód to skarb”  o numerze WND-POKL.09.02.00-10-228/11 
realizowany w ramach POKL Priorytet IX Działanie 9.2  

 

St
ro

n
a3

 

 

4. Warunki realizacji usługi 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) opracowania programu stażu dodatkowego, 

b) przeprowadzenia zajęć zgodnie z opracowanym programem stażu, 

c) przygotowania  dla każdego uczestnika materiałów o tematyce objętej zakresem 

stażu, 

d) informowania o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską, 

e) przeprowadzenia sprawdzianów umiejętności na zakończenie i wydanie certyfikatów 

ukończenia stażu, 

f) prowadzenia dokumentacji stażu i przekazanie jej po zakończeniu stażu 

Zamawiającemu,  

 

IV. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:   
1. Akceptują treść zapytania ofertowego bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za 

akceptację treści zapytania.  
2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania do wykonania zamówienia. 
3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia  

Wymagania dla części 1:  
a) wykształcenie wyższe kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym 
b) umiejętność obsługi stanowisk techniczno-dydaktycznych związanych  

z montażem urządzeń i systemów mechatronicznych 

c) uprawnienia do prowadzenia zajęć z wykorzystaniem urządzeń elektrycznych (grupa 

SEP) 

d) co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z młodzieżą 
e) co najmniej roczne doświadczenie w realizacji usług edukacyjnych w ramach 

projektów POKL 
f) brak zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji PO KL, 
g) łączne zaangażowanie godzinowe nie przekraczające 240 godzin miesięcznie  

w terminie wykonania umowy zgodnie z Wytycznymi  w zakresie kwalifikowania 
wydatków w ramach PO KL (wersja z dnia 02.04.2014) 

h) wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,  
z późn. zm) w sprawach dotyczących Projektu.  

Wymagania dla części 2:  
a) wykształcenie wyższe kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym 
b) umiejętność obsługi stanowisk techniczno-dydaktycznych związanych  

z programowaniem i sterowaniem obrabiarkami CNC. 

c) co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z młodzieżą 
d) co najmniej roczne doświadczenie w realizacji usług edukacyjnych w ramach 

projektów POKL 
e) brak zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji PO KL, 
f) łączne zaangażowanie godzinowe nie przekraczające 240 godzin miesięcznie  

w terminie wykonania umowy zgodnie z Wytycznymi  w zakresie kwalifikowania 
wydatków w ramach PO KL (wersja z dnia 02.04.2014) 

g) wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,  
z późn. zm) w sprawach dotyczących Projektu.  
 

4. Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  
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5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  
 
Oceny spełniania w/w warunków zamawiający dokona metodą spełnia/nie spełnia, na 
podstawie złożonych dokumentów, w tym oświadczeń o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu zawartych na formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik do 
niniejszego zapytania ofertowego. 

Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż wykonawca 
spełnia w/w warunki. Powodem wykluczenia jest brak w ofercie wymaganych 
oświadczeń/dokumentów lub ich nie uzupełnienie, we wskazanym przez Zamawiającego 
terminie. 

 

V. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU 

Wraz z ofertą (przygotowaną na Formularzu Ofertowym – załącznik nr 1 Wykonawca 
przekaże Zamawiającemu następujące dokumenty w oryginale lub potwierdzonej za 
zgodność kserokopii: 

 dyplom ukończenia studiów 

 zaświadczenie o przygotowaniu pedagogicznym 

 zaświadczenia o kwalifikacjach do prowadzenia zajęć w zakresie zgodnym z częścią 

zamówienia  

 oświadczenie o doświadczeniu  w pracy z młodzieżą 

  oświadczenie o doświadczeniu w realizacji usług edukacyjnych w ramach projektów 

POKL 

 oświadczenie o braku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji  

PO KL 

 oświadczenie o zatrudnieniu i zaangażowaniu godzinowym, w tym oświadczenie, że 

łączne zaangażowanie godzinowe w terminie wykonania umowy nie przekroczy 240 

godzin miesięcznie 

 wyrażanie zgody na przetwarzanie danych osobowych 

 
VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Oferta wraz z wszystkimi załącznikami stanowiącymi oświadczenia Wykonawcy winna być 

podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

3. Opakowanie i oznaczenie oferty: 

a) ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie lub opakowaniu. 

Kopertę (opakowanie) należy zaadresować:  

Zespół Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej  
im. Mikołaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolińskiego 46 
Oferta na:  
realizację usług szkoleniowych polegających na realizacji zajęć w ramach 

dodatkowego stażu zawodowego dla uczestników projektu „Dobry zawód to skarb”  

Cześć …………………………  

oraz : nie otwierać przed 17.09.2014. godz. 1305 
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VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego – Zespole Szkół - CEZiU im. Mikołaja 

Kopernika w Rawie Mazowieckiej, sekretariat w terminie do dnia 17.09.2014. godz. 1300 

2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie, zostaną zwrócone Wykonawcy 

bez otwierania.  

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie: Zespołu Szkół – Centrum Edukacji Zawodowej  

i Ustawicznej  w Rawie Mazowieckiej dnia 17.09.2014. godz. 1305 

4. Zaleca się, aby koperta /opakowanie/ opatrzona była danymi Wykonawcy. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nieodpowiednie opakowanie i oznaczenie oferty,  

uniemożliwiające jej identyfikację.  

6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY 

 

 1. Ocenie zostaną poddane oferty spełniające wszystkie wymogi formalne. Zamawiający 
dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie 
kryterium: najniższa cena.  

 
Cena - waga procentowa kryterium - 100% 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie tego kryterium – oferta z najkorzystniejszą 
ceną otrzymuje 100 punktów, a każda kolejna otrzymuje punktację proporcjonalną do jej 

atrakcyjności cenowej, równą wartości procentowej obliczane według wzoru: 
 

Liczba punktów oferty= 
(najniższa oferowana cena brutto)/(cena danej oferty brutto)  x 100 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji treści złożonych oświadczeń w drodze 
osobistych wywiadów z Wykonawcą,  jego pracownikami i jego dotychczasowymi 
klientami. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

 jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego;   

 zostanie złożona po terminie składania ofert;    

 będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów;   

 nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub 
oświadczeń, a Oferent nie uzupełni braków, we wskazanym przez Zamawiającego 
terminie. 
 

4. Wykonawca w ramach ceny powinien uwzględnić wszystkie koszty usługi m.in. 

przygotowanie materiałów szkoleniowych. 

5. Podana cena ofertowa nie może ulec zmianie w czasie wykonania umowy. 

 

IX. INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY 

Do realizacji zamówienia wybrana zostanie oferta spełniająca wszystkie wymagania, która 

uzyskała najwięcej punktów zgodnie z kryteriami oceny. Zamawiający poinformuje 

Wykonawców o wynikach postępowania poprzez przesłanie informacji do wszystkich  

wykonawców, którzy złożyli ofertę. 
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X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, 

którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i w toku podjętych 

negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub postępowanie obarczone jest wadą 

uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy. 

 


