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Zamawiajacy:

Zespo6t Szkdt — Centrum Edukacii Zawodowej i Ustawicznej
im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej

96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Zwolinskiego 46

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzone na podstawie ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi . zmianami)
o wartosci ponizej progbéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
w trybie: przetargu nieograniczonego

na:

realizacje ustug zwigzanych z zarzagdzaniem i obstuga projektu Kompetencje
dla przysziosci realizowanego w Zespole Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej
i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej,
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Priorytet IX Rozwodj wyksztatcenia i kompetencji
w regionach Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego.

Wartos¢ projektu 1 198 000,00 zt

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

79.42.10.00-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych
75.11.21.00-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

79.21.10.00-6 Ustugi ksiegowe

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia

Rodzaj zaméwienia - Ustugi
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I. NAZWA (FIRMA) | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Zespot Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja
Kopernika

NIP 835-12-60-819

REGON: 000188096

Adres Zamawiajgcego: ul. Zwolinskiego 46, 96 — 200 Rawa mazowiecka

Telefon/faks: 46 815-41-41

Adres strony internetowej: www.rawa-kopernik.pl

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@rawa-kopernik.pl

Godziny urzedowania: pn-pt: 8.00-15.00

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zniejszymi zmianami),
a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi
przedmiotowego zamoéwienia publicznego w tym:

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (DZ.U.z 2009r. Nr 226 poz. 1817)

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie Sredniego
kursu zlotego stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych (Dz. U. 22011 r. nr 282, poz. 1650)

e rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie kwot wartosci
zamoOwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U.z 2011 r. nr 282, poz. 1649)

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

3. Podstaw prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 — 46
Pzp.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustug zarzadzania i obstugi projektu Kompetencje dla
przysztosci wspétfinansowanym  przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Priorytetu IX Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatania 9.2
Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego, nr projektu WND-POKL.09.02.00-10-
094/11

Czesé 1. Koordynator projektu — zarzgdzanie projektem - zaangazowanie godzinowe 130 godzin/

miesiagc.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1) kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartg
umowg o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i Unii
Europejskiej,

Projekt ,,Kompetencje dla przysztosci” o numerze WND-POKL.09.02.00-10-094/11 realizowany w ramach Dziatania 9.2
Priorytetu IX



KAPITAL LUDZKI j L 6dzkle unia euRopessKa [+

NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY P

2) zarzadzanie zespotem projektowym,

3) przeprowadzenie szkolenia dla zespotu projektowego w zakresie aktualnie obowigzujgcych zasad
realizacji projektu w ramach POKL,

4) nadzér nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji Posredniczacej
wnioskéw o ptatnos¢ oraz sprawozdan rzeczowych z postepdw realizacji projektu,

5) monitoring kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie,

6) kontakt z Instytucja Posredniczacg i innymi organizacjami lub instytucjami zaangazowanymi
bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,

7)  wybor wykonawcéw i hadzér nad wykonywaniem prac zleconych,

8) nadzér nad dokumentacjg projektowa,

9) ewaluacja realizacji projektu,

10) nadzér nad ryzykiem oraz wprowadzanie koniecznych zmian, zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami wdrazania POKL,

11) promocje projektu oraz informowanie spoteczenstwa o realizacji projektu w tym kontakty
z mediami,

12) nadzér nad wprowadzaniem danych PEFS

13) organizacja, monitorowanie i ewaluacja zaje¢ zawodowych i w ramach klubéw zainteresowan.

14) nadzér nad rekrutacjg i ocena kwalifikowalnosci uczestnikow i uczestniczek projektu.

15) przeprowadzenie bezkosztowo szkolenia z zakresu zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn

16) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasne;.

Czes¢ 2. Asystent koordynatora projekiu - prowadzenie dokumentacji i obstuga organizacyjna

projektu — zaangazowanie godzinowe 100 godzin/ miesiac.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1) organizowanie i przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu,

2) organizacja, monitorowanie i ewaluacja zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych oraz w ramach
akademii sportu.

3) organizacja biura projektu,

4) nadzorowanie przeptywu informacji i dokumentacji projektowe;,

5) nadzér nad postepem finansowym i rzeczowym realizacji projektu,

6) sporzgdzanie wnioskOw o ptatnos¢ we wspotpracy z asystentem finansowym,

7) przeprowadzenie i udokumentowanie procedury badania rynku w zwigzku z planowanymi

zakupami zgodnie z regulaminem zakupéw ZS — CEZiU,
8) wybdr wykonawcédw i nadzér nad wykonywaniem prac zleconych,
9) archiwizacja dokumentacji projektowe;j,
10) wspomaganie koordynatora projektu w realizacji jego zadan,
11) przygotowanie wraz z asystentem finansowym rozliczenia projektu,
12) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wtasne;.

Czes¢ 3. Asystent finansowy — obstuga finansowa projektu - zaangazowanie godzinowe 100 godzin/

miesigc.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1) sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektu,

2) rzetelne i terminowe sporzadzanie wnioskdéw o ptatnos¢, w tym sporzgdzenie koncowego
wniosku o ptatnose¢,

3) weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym i prawidtowosci rozliczen finansowych
uwzgledniajgcych wszystkie zrédta finansowania;

4) opisywanie faktur,
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5) rozliczanie transz finansowych,

6) niezwiloczne informowanie koordynatora projektu o jakichkolwiek okolicznosciach mogacych
mie¢ wptyw na zmiane kosztéw projektu,

7) archiwizowanie dokumentacji finansowej,

8) kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych, faktur,

9) monitoring realizacji zobowigzan finansowych oraz realizacji budzetu,

10) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasne;.

Czesc¢ 4. Informatyk - obstuga informatyczna projektu i administrowanie pracownig hotelarsko -
informatyczng - zaangazowanie godzinowe 90 godzin/ miesigc.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:
zarzgdzanie danymi osobowymi uczestnikéw projektu,

—_

)
2) wypetnianie formularza PEFS,
3) stosowanie ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu,
4) wiasciwe zabezpieczenie baz danych przez archiwizowanie i kontrole antywirusows,
5) prowadzenie strony internetowej projekiu,
6) pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowych na zakup materiatébw i sprzetu

komputerowego i oprogramowania,

7) rozwigzywanie problemoéw technicznych wynikajacych z eksploatacji sprzetu i oprogramowania

8) opracowanie regulaminu korzystania z pracowni hotelarsko — informatycznej,

9) kontrola dostepu do sieciowych dyskéw serwera, uprawnienia do folderéw, plikéw i partyciji,
zarzadzanie plikami dyskowymi i uprawnieniami uzytkownikéw do nich,

10) planowanie i dokonywanie zmian w konfiguracji pracowni, tzn. zmian w konfiguracji sprzetu
komputerowego, instalacja nowego oprogramowania,

11) pomoc w korzystaniu ze specjalistycznych programéw komputerowych

12) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wtasne;.

Czes¢ 5. Specjalista ds. wycieczek - obstuga organizacyjna zaje¢ wyjazdowych — zaangazowanie
godzinowe 90 godzin/ miesigc

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1) opracowanie regulaminu zaje¢ wyjazdowych,

2) opracowanie programow zaje¢ wyjazdowych,

3) organizowanie i przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw zaje¢ wyjazdowych,

4) opracowanie list uczestnikéw zaje¢ wyjazdowych

5) przydziat opiekundw i prowadzacych do realizacji zaje¢ wyjazdowych,

6) organizowanie przejazdow, ubezpieczenia, wyzywienia i zakwaterowania uczestnikéw zajec

wyjazdowych,
7) rezerwacja noclegéw i biletéw wstepu,
8) sporzadzanie i archiwizacja dokumentacji zaje¢ wyjazdowych,
9) ewaluacja zaje¢ wyjazdowych
10) organizowanie wystaw zdje¢ z zaje¢ wyjazdowych,
11) przekazywanie informacji do zamieszczania na stronie internetowej projektu,
12) udziat w przygotowaniu konferencji koncowej,
13) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wtasne;.

—_— — ~— —

Czes$¢ 6. Specjalista ds. kursdw - obstuga organizacyjna kurséw i szkolen — zaangazowanie
godzinowe 90 godzin/ miesigc
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:
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opracowanie regulaminu kurséw i szkolen,

)
2) organizowanie i przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdéw kurséw i szkolen,
3) przygotowanie dziennikdéw zaje¢ do kurséw i szkolen,
4) przygotowanie materiatdw szkoleniowych,
5) organizacja przejazdu, noclegéw i wyzywienia prowadzgcym zajecia,
6) nadzor nad prawidtowym przebiegiem kurséw i szkolen,
7) sprawdzanie prawidtowosci wystawionych dokumentéw finansowych,
8) archiwizacja dokumentagji kurséw i szkolen,
9) ewaluacja kurséw,
10) przekazywanie informacji do zamieszczania na stronie internetowej projektu,
11) udziat w przygotowaniu konferencji koncowej,
12) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasne;.

Wykonywanie zadan odbywacé sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego przez czas trwania umowy, we
wszystkie dni robocze tygodnia to jest od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w godz. pomigdzy 8-19. Dopuszcza sie rowniez wykonywanie czesci zadan poza siedzibg
Zamawiajgcego w inne dni jak ustalone powyze;.

W przypadku kolizji swiadczen, swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszehstwo przed
Swiadczeniami na rzecz 0sob trzecich.

Zamawiajgcy zapewnia wykonawcom: pomieszczenie biurowe, dostepnosé podstawowego sprzetu
biurowego (m.in. komputer z oprogramowaniem, telefon, drukarka), dostep do Internetu, podstawowe
materiaty biurowe do druku i korespondenciji.

IV. OFERTY CZESCIOWE.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych — liczba czesci: 6

V. OFERTY WARIANTOWE.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwienh uzupetniajgcych.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Wymagany termin wykonania zaméwienia — od 01.01.2013 do 30.06.2014r.

VIIl. WARUNKI DOTYCZACE POWIERZENIA USLUG PODWYKONAWCOM.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania

2. W zakresie wiedzy i doswiadczenia spetniajg nizej wymienione warunki:

Czes¢ 1 - Koordynator projektu:
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a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

b) posiada stopien nauczyciela dyplomowanego,

c) posiada kwalifikacje do zarzagdzania o$wiatsg,

d) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektow wspoétfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e) minimum trzyletnie doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw wspétfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (w tym co najmniej
jeden zrealizowany i prawidtowo rozliczony projekt w ramach dziatania 9.2 POKL),

f) posiada wiedze z zakresu koordynowania i realizacji projektow,

g) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

h) posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w realizacji szkoleh dla 0s6b dorostych

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢

nizej wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. c. zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego w zakresie zarzgdzania oswiata

ad. d. oswiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. e. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspoétfinansowanych ze

srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem

dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad. f. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu koordynowania projektéw finansowanych

ze $rodkéw UE (kserokopia),

ad. g. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole ponadgimnazjalnej (kserokopia $swiadectwa pracy,

umowy o prace, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ww. wymogu) .

ad. h. dokument potwierdzajgcy doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla dorostych

Czes¢ 2 — Asystent koordynatora projektu:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

b) posiada stopien nauczyciela dyplomowanego,

c) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéow wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

d) poswiadczy udziat w szkoleniu (co najmniej 10 godzin) dotyczacym realizacji projektéw w ramach
POKL,

e) minimum trzyletnie doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw wspétfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (w tym co najmniej
jeden zrealizowany i prawidtowo rozliczony projekt w ramach dziatania 9.2 POKL),

f) posiada wiedze z zakresu koordynowania realizacji projektéw,

g) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢

nizej wymienione dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. c. oswiadczenie o0 znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow

wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. d. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,
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ad. e. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspoétfinansowanych ze
srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem
dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad. f. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu koordynowania projektéw finansowanych
ze $rodkéw UE (kserokopia),

ad. g. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole ponadgimnazjalnej (kserokopia $swiadectwa pracy,
umowy o prace, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ww. wymogu).

Czes¢ 3 — Asystent finansowy

a) wyksztatcenie wyzsze z zakresu administracji lub finanséw,

b) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspéifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

c) poswiadczy udziat w szkoleniu (co najmniej 10 godzin) dotyczacym realizacji projektéw w ramach
POKL,

d) poswiadczy minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w realizowaniu
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (praca w co najmniej dwéch projektach w ramach POKL),

e) biegte funkcjonowanie w srodowisku WINDOWS,

f) doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci

W celu potwierdzenia spelnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowiazany jest ztozyé

nizej wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. b. o$wiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow

wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. c. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,

ad. d. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspoétfinansowanych ze

srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem

dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad, e. certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych studiach informatycznych, kursach z zakresu obstugi

programow biurowych

ad. f. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagania (kserokopia $wiadectwa pracy, umowy

0 prace, zaswiadczenie lub inny dokument).

Czes¢ 4 — Informatyk

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie

b) posiada kwalifikacje z zakresu informatyki

c) posiada stopien nauczyciela dyplomowanego,

d) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéow wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e) poswiadczy udziat w szkoleniu (co najmniej 10 godzin) dotyczacym realizacji projektow w ramach
POKL,

f) poswiadczy minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w realizowaniu
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (co najmniej jeden zrealizowany projekt),

g) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢

nizej wymieniony dokumenty:
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ad. a. i b. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. c. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. d. o$wiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. e. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,

ad. f. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspétfinansowanych ze
srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem
dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad. g. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole ponadgimnazjalnej (kserokopia $wiadectwa pracy,
umowy o prace, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ww. wymogu).

Czesé 5 — Specjalista ds. wycieczek:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie pedagogiczne,

b) posiada stopien nauczyciela co najmniej mianowanego,

¢) ukonczony kurs kierownikéw wycieczek szkolnych i obozéw wedrownych (co najmniej 14 godzinny)

d) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspéifinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e) poswiadczy udziat w szkoleniu (co najmniej 10 godzin) dotyczacym realizacji projektow w ramach
POKL,

f) poswiadczy minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w realizowaniu
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (co najmniej jeden zrealizowany projekt),

g) posiada doswiadczenie w pracy z mtodzieza,

h) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢

nizej wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. c. zaswiadczenie o ukonhczeniu kursu kierownikdw wycieczek szkolnych i obozéw wedrownych

(kserokopia),

ad. d. oswiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow

wspéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. e. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia (kserokopia),

ad. f. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspétfinansowanych ze

srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem

dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad. g. dokumenty potwierdzajgce prace z mtodziezg (kserokopia umowy o prace, zaswiadczenie lub

inny dokument potwierdzajacy spetnienie WW. wymogu)

ad. h. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole ponadgimnazjalnej (kserokopia $wiadectwa pracy,

umowy o prace, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ww. wymogu).

Czesé 6 — Specjalista ds. kurséw:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie pedagogiczne,

b) posiada stopien nauczyciela co najmniej mianowanego,

c) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspéifinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego,
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d) poswiadczy udziat w szkoleniu (co najmniej 10 godzin) dotyczacym realizacji projektéw w ramach
POKL,

e) poswiadczy minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w realizowaniu
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (co najmniej jeden zrealizowany projekt),

f) posiada doswiadczenie w pracy z mtodzieza,

g) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢

nizej wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukonczenia studiéw (kserokopie),

ad. b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. c. oswiadczenie o0 znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektow

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. d. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,

ad. e. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspoétfinansowanych ze

srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zatgczeniem

dokumentu, ze praca ta zostata wykonana nalezycie.

ad. f. dokumenty potwierdzajgce prace z mtodziezg (kserokopia umowy o prace, zaswiadczenie lub

inny dokument potwierdzajacy spetnienie ww. wymogu).

ad. g. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole ponadgimnazjalnej (kserokopia $wiadectwa pracy,

umowy o prace, zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie ww. wymogu) .

Oceny spetniania w/w warunkéw zamawiajgcy dokona metoda spetnia/nie spetnia, na podstawie
ztozonego oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, na druku ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

Z tresci zatgczonych dokumentow i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz wykonawca spetnia
w/w warunki. Powodem wykluczenia jest brak w ofercie wymaganych oswiadczen / dokumentéw lub
ich nie uzupetnienie, we wskazanym przez zamawiajgcego terminie, w trybie art. 26 ust. 3 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pbézniej niz na dzien skitadania ofert, spetnianie
warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

X. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

w CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24

UST. 1 USTAWY PZP

1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 oraz
art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, ktérych opis sposobu
oceny spetniania zostat dokonany w Rozdz. IX niniejszej SIWZ oprécz oswiadczenia o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2 ), nalezy przedtozy¢ nastepujgce
dokumenty :

e dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie osoby do
wykonania zamoéwienia, wymienione w Rozdz. IX niniejszej SIWZ odpowiednie do okreslone;j
czesci zmowienia.

e oswiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu i zaangazowaniu godzinowym w ramach innych
projektow finansowanych w ramach POKL, jak réwniez w ramach innych programéw
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Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, w tym os$wiadczenie, ze faczne
zaangazowanie w realizacje zadan projektowych w terminie wykonania umowy nie przekroczy
240 godzin miesiecznie.

e dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopi poswiadczonych ,za zgodnosé
z oryginatem”

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamOwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajacy zada
przedstawienia nastepujacych dokumentow:

e Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do
niniejszej Specyfikacji.

e Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,
a w stosunku do 0séb fizycznych — oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, sktada: dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

e nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

e nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamodwienie - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert

4. Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktére beda braly udziat w realizacji zamdéwienia, przedktada takze
dokumenty tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy okreslonym w Rozdziale IX
SIWZ.

5. Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem. Jezeli
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co
do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatow.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Xl. ZAMAWIAJACY NIE OGRANICZA MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE TYLKO DLA WYKONAWCOWU KTORYCH PONAD 50% PRACOWNIKOW
STANOWIA OSOBY NIEPELNOSPRAWNE.

XIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane bedg przez Zamawiajgcego i Wykonawcow pisemnie lub faxem.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.
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3. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw zamowienia, wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Pytania nalezy kierowa¢ na adres: Zesp6t Szkét CEZiU im. Mikotaja Kopernika w Rawie
Mazowieckiej, 96-200 Rawa Mazowiecka ul. Zwolinskiego 46, tel/fax (46) 8154141

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ, Zamawiajgcy przekaze niezwitocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Grazyna Kowalik
Zespot szkét — CEZiU im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej, tel./fax (46) 8154141,

XIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
1. Zamawiajgcy nie przewiduje wnoszenia wadium.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na okreslong czesé.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie

formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z trescig

tych formularzy.

6. Do oferty winny by¢ dotagczone wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami rozdziatu X Specyfikacii.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Forma oferty i dokumentéw sktadanych wraz z oferta:

8.1. Zaleca sie aby wszystkie zapisane strony oferty i dokumentéw sktadanych wraz z ofertg byty
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty umieszczona byta informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada sie oferta wraz z zatagcznikami.

8.2. Strony oferty winny by¢ ze sobg potaczone, w sposob zapobiegajgcy dekompletacji oferty,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 10.

8.3. Zaleca sie podpisanie lub parafowanie przez Wykonawce wszystkich zawierajgcych jakakolwiek
tres¢ stron oferty.

8.4. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przekreslenie, uzupetnienie,
poprawienie, dopisanie, przestoniecie korektorem, etc., musi by¢é parafowane lub podpisane
przez Wykonawce.

8.5. Wymagania okreslone w pkt. 8.1. do 8.3. nie stanowig o tresci oferty, dlatego ich niespetnienie
nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

9. Oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami stanowigcymi oswiadczenia Wykonawcy winna byé

podpisana przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

10.W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrdéd zawartych w ofercie informaciji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢é umieszczone odrebnie od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé w taki sposob, aby
umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji stron

akrwpn~
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oferty). W przypadku, gdy informacje objete tajemnica nie bedg wyraznie i jednoznacznie
wydzielone, cata oferta podlega¢ bedzie udostepnianiu.
11.0Opakowanie i oznaczenie oferty.
11.1 Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiescic w zamknietej kopercie lub opakowaniu.
Koperte (opakowanie) nalezy zaadresowac:

Zespot Szkot — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikolaja Kopernika
w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolinskiego 46
i oznaczy¢:

Oferta - Przetarg nieograniczony na
realizacje ustug zarzadzania i obstugi projektu Kompetencje dla przysziosci wspétfinansowanego
przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu 1X
Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego, nr projektu WND-POKL.09.02.00-10-094/11

CZESC..nniniiiiir i (nalezy wpisa¢ numer czesci na ktorg jest sktadana oferta)
oraz : nie otwieraé przed 20.12.2012 godz. 10"

11.2. Zaleca sie, aby koperta /opakowanie/ opatrzona byta danymi Wykonawcy, aby mozna byto

odestac oferte w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

11.3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nieodpowiednie opakowanie i oznaczenie oferty,

uniemozliwiajgce jej identyfikacje.

12.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez
siebie oferte pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a

koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

13.Zawartos¢ oferty:

1) Formularz ,OFERTA” — zatacznik nr 1 do SIWZ.

2) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np.
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, Wymagane
dokumenty mozna ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

3) Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 2), do oferty nalezy dotgczy¢ takze petnomocnictwo
w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych zgodnie z trescig zatacznika nr 2 do niniejszej Specyfikagji.

5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy, o ktérym mowa w art. 24 ust 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych zgodnie z tresciag zatacznika nr 3 do niniejszej
Specyfikacji.

6) Inne oswiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami Rozdz. X niniejszej specyfikacji.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego — Zespole Szkét - CEZiU im. Mikotaja Kopernika
w Rawie Mazowieckiej w sekretariacie - do rak wtasnych Elzbiety Kazimierskiej w terminie do dnia
20.12.2012 godz. 10%
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2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie, zostang zwrocone Wykonawcy bez
otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie: Zespotu Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
w Rawie Mazowieckiej dnia 20.12.2012 godz. 10"

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwigzania oferentéw ziozong ofertg wynosi 30 dni liczac od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT jesli wystepuije.

2. Cena moze byé¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres realizacji zamdwienia.

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

XVIIl. INFORMAJE DOTYCZACE WALUT, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA,.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane bedg wylgcznie
w walucie polskie;.

XIX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegbtowego rozpatrywania, jezeli:

a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszg SIWZ,
b) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez Wykonawcow.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium Wykonawca otrzyma maksymalng wartos¢
wspotczynnika punktowego wedtug zasad opisanych w punkcie 4.

4. Wybér oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujaca kalkulacje:

a) kryterium ,najnizsza cena...”
zostanie zastosowany nastepujacy wzér arytmetyczny:

n:w x a = liczba punktéw otrzymanych,

n — najnizsza wartos¢ z zaoferowanych,
w —wartos¢ z badanej oferty,
a — znaczenie czynnika; a = 100 pkt x 100% (znaczenie kryterium),
b) Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku, Zamawiajgcy
wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteridw oceny ofert, przez co nalezy rozumie¢
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oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny, sporzadzong zgodnie z przepisami
ustawy i postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

XX. ZAMAWIAJACY DOKONA OCENY SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZY Z UBIEGANIA SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA WYKONAWCOW, KTORZY PODLEGAJA WYKLUCZENIU
NA PODSTAWIE ART. 24 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

XXI. ZAMAWIAJACY WEZWIE WYKONAWCOW KTORZY :
e w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
e ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw lub ztozyli wadliwe pethomocnictwa
e ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy —
do uzupetnienia dokumentéw i o$wiadczeh w trybie art. 26. ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

XXIl. W TOKU BADANIA | OCENY OFERT ZAMAWIAJACY MOZE ZADAC OD
WYKONAWCOW WYJASNIEN DOTYCZACYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE TRESCI ZLOZONYCH OFERT.

XXIIl. ZAMAWIAJACY POPRAWI W OFERCIE:
e oczywiste omytki pisarskie,
e oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
e inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

XXIV. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE, JEZELI:

1. Jest niezgodna z ustawsg;

2. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

3. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

4. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia

5. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

6. Zawiera btedy w obliczeniu ceny

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytek

8. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XXV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 Ustawy
P.z.p., w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
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najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposéb okreslony
w Rozdz. X, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 1, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
a) ztozono tylko jedna oferte,

b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przedtozenia dokumentu (w tym wypisu z wiasciwej ewidencji lub rejestru) wskazujacego
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy i zawarcia umowy, w przypadku gdy nie
wynika to z dokumentow przedtozonych z oferts.

4. W przypadku nie przedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentéw w terminie, umowa
nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchylat sie bedzie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

XXVI. ZALICZKI
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

XXVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiajacy nie bedzie zadac¢ od oferenta, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE

DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem

postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Umowa dotyczy¢ bedzie tej czesci zamdwienia na ktdrg sktadana jest oferta.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

Termin wykonania zadania od dnia 01.01.2013r do 30.06.2014r.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw podajac
w szczegOlnosci:

a) imie i nazwisko i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwiska i imiona i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcych punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato miejsce,

¢) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato migjsce.

6. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
a) zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogtoszen,
b) zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

ok wd
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7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchylat sie bedzie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

8. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010r., Nr 113 poz. 759 z
pézn. zm.) Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w nastepujacych przypadkach:

a) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie oséb, ktdre bedg uczestniczyé
w  wykonywaniu zamodwienia, w szczegblnosci odpowiedzialne za $wiadczenie ustug.
Wykonawca moze zmieni¢ te osoby na prosbe tych oséb oraz z przyczyn niezaleznych od
nich, tj. zdarzen losowych (Smier¢, choroba, zwolnienie) przy czym osoby zastepujgce
pierwotnie wskazane osoby w potencjale kadrowym beda musiaty posiada¢ uprawnienia nie
gorsze od nich,

b) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie os6b z powodu niewywigzywania sie
tych oséb z nalezytego wykonywania przedmiotu zamoéwienia oraz wystgpienia innych
przyczyn niezaleznych od wykonawcy (np. rezygnacji os6b wskazanych do realizacji ustug),
skutkujgcych koniecznoscig zmiany oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia,
Warunkiem dopuszczenia nowych os6b do realizacji zaméwienia w ramach niniejszej umowy
jest akceptacja Zamawiajgcego,

c) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie danych Wykonawcy bez zmian
samego Wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),

d) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie terminu realizacji zaméwienia w przypadku
zmiany harmonogramu rzeczowo - finansowego projektu stanowigcego zatacznik do umowy o
dofinansowanie projektu

e) dopuszczalna jest zmiana umowy w przypadku nieosiagniecia zatozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie polegajaca na obnizeniu kwoty rozliczanej umowa
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen zgodnie z reguta proporcjonalnosci (Wytyczne
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL z dnia 22.11.2010r.)

XIXPOUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy.

2. Na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

e opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
e wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
e odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy, czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2.

4. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji, zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcédw sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

5. Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4, nie przystuguje odwotanie.

6. Odwotanie wobec czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia wnosi sie do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, 02-676 Warszawa, ul. Postepu 17a, w terminie:

e 5dni od dnia przestania informacji — jezeli zostaty przestane faksem,
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e 10 dni - jezeli zostaty przestane poczta.

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoOwieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia wnosi sie w terminie:

e 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6 i 7, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Jezeli zamawiajacy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
odwotanie wnosi sie w terminie:

e 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych — ogtoszenia o udzielenie
zaméwienia z uzasadnieniem,

e 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

10.Zamawiajagcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia, zamieszcza sie jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest
zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac
wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

11.Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strong, do ktérej przystgpuje i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie
Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elekironicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopig
przesyta zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

12.Zamawiajacy lub odwotujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego wykonawcy nie
pbzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajacy opozycje
uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony,
do ktoérej przystgpit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Na postanowienie Izby o
uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji, nie przystuguje skarga.

13.Zamawiajgcy moze wnies¢ odpowiedz na odwotanie. Odpowiedz na odwotanie wnosi sie na
pismie lub ustnie do protokotu.

14.W przypadku uwzglednienia przez zamawiajgcego w catosci zarzutow przedstawionych
w odwotaniu Izba moze umorzy¢ postepowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecnosci stron
oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego, ktérzy przystgpili do postepowania po stronie
wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie zamawiajgcego nie
przystgpit w terminie zaden wykonawca. W takim przypadku zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub
uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zgdaniem zawartym w
odwotaniu.

15.Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystgpit do postepowania po stronie
Zamawiajgcego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzglednieniu w catosci zarzutéw przedstawionych
w odwotaniu przez zamawiajgcego, lzba umarza postgpowanie, a zamawiajacy wykonuje,
powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia, zgodnie z zgdaniem
zawartym w odwotaniu.

17
Projekt ,,Kompetencje dla przysztosci” o numerze WND-POKL.09.02.00-10-094/11 realizowany w ramach Dziatania 9.2
Priorytetu IX



KAPITAL LUDZKI 0 . UNIAEUROPEISKA | ,***,
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI (= LOdele EUROPEJSKI -

FUNDUSZ SPOLECZNY o *

16.Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystgpit do postepowania po stronie
zamawiajgcego, wniesie sprzeciw wobec uwzglednienia w catosci zarzutdow przedstawionych
w odwotaniu, |zba rozpoznaje odwotanie.

XXX. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, W PRZYPADU NIE PRZYZNANIA SRODKOW
POCHODZACYCH Z UNI EUROPEJSKIEJ ORAZ NIE PODLEGAJACYCH ZWROTOWI
SRODKOW Z POMOCY UDZIELONEJ PRZEZ PANSTWO CZLONKOWSKIE
EUROPEJSKIEGO POROZUMIENIA O WOLNYM HANDLU /EFTA/, KTORE MIALY BYC
PRZEZNACZONE NA SFINANSOWANIE CALOSCI LUB CZESCI ZAMOWIENIA

XXXI. ZAMOWIENIE JEST FINANSOWANE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

XXXII. SPIS ZALACZNIKOW DO SIiwz

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — art. 24 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych

4. Wzbér umowy

Zatwierdzit:

Radostaw Kazmierczak

Dyrektor Zespotu Szkét — Centrum Edukacii
Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika
w Rawie Mazowieckiej

18
Projekt ,,Kompetencje dla przysztosci” o numerze WND-POKL.09.02.00-10-094/11 realizowany w ramach Dziatania 9.2
Priorytetu IX



